
Кучер Нина
Женщина, 27 лет, родилась 16 июня 1997

+7 (978) 7877617
razetka_09@mail.ru — предпочитаемый способ связи

Проживает: Севастополь
Гражданство: Россия, есть разрешение на работу: Россия
Не готова к переезду, готова к редким командировкам

Желаемая должность и зарплата

Администратор, помощник руководителя,
офис-менеджер
Специализации:

—  Администратор
—  Оператор ПК, оператор базы данных
—  Офис-менеджер
—  Секретарь, помощник руководителя, ассистент

Занятость: полная занятость
График работы: полный день
Желательное время в пути до работы: не имеет значения

40 000
₽

Опыт работы — 6 лет
Ноябрь 2022 —
настоящее время
1 год 10 месяцев

Сеть. 92
Специалист по работе с клиентами
Консультирование клиентов по вопросам услуг, продуктов, товаров
Работа с кассой (денежная наличность)
Обслуживание клиентов: приём платежей
Работа с автоматизированными системами расчётов и в информационных системах учёта
Заключение договоров на услуги связи и доп. услуги(интернет, телевидение, телефония)
Создание нарядов на установку
Подготовка документов
Работа в Forward Billing
Работа в Bitrix24

Октябрь 2021 —
Ноябрь 2022
1 год 2 месяца

Общество с ограниченной ответственностью Торговый Дом
"Виза"
Администратор торгового зала
Работа с документацией в 1С. Инвентаризация магазина.
Руководство персоналом.
Поддержание порядка в зале.
Консультирование покупателей;
Приём и выкладка товара;

Июнь 2020 —
Октябрь 2021
1 год 5 месяцев

Общество с ограниченной ответственностью Торговый Дом
"Виза"
Продавец-кассир
Консультирование покупателей;
приём и выкладка товара;
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продажа товара;
поддержание чистоты в магазине.
упаковка товара,
работа на кассе;
участие в инвентаризации.

Сентябрь 2019 —
Февраль 2020
6 месяцев

Giovanni group
Севастополь
Розничная торговля

• Розничная сеть (спортивные товары)

Продавец-консультант
Консультирование покупателей;
приём и выкладка товара;
продажа товара;
поддержание чистоты в магазине.
упаковка товара,
работа на кассе;
участие в инвентаризации.

Июль 2019 —
Август 2019
2 месяца

Модная точка
Севастополь
Розничная торговля

• Розничная сеть (одежда, обувь, аксессуары)

Продавец-консультант
Консультирование покупателей;
приём и выкладка товара;
продажа товара;
упаковка товара,
работа на кассе;

Июнь 2018 —
Июнь 2019
1 год 1 месяц

Марафон+
Севастополь
Розничная торговля

• Розничная сеть (одежда, обувь, аксессуары)

Продавец-консультант
консультирование покупателей;
приём и выкладка товара;
продажа товара;
поддержание чистоты в магазине.
упаковка товара,
работа на кассе;
участие в инвентаризации.

Образование

Высшее

2020 Академия военно-морских сил им. П. С. Нахимова, Севастополь
Радиоэлектроники и информационной безопасности, Информационная безопасность
телекоммуникационных систем (специалист по защите информации)

Ключевые навыки
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Знание языков Русский — Родной
Английский — A1 — Начальный

Навыки  Стрессоустойчивость      Работа с кассой      Проведение инвентаризаций      1С 

 Ведение кассовой книги      Опыт работы с деньгами 

 Высокая скорость печати      Точность и внимание к деталям 

 Уверенный пользователь ПК      Руководство коллективом      MS Office 

 Клиентоориентированность      MS Word      MS Excel      MS PowerPoint 

 Работа с большим объемом информации      Организаторские навыки 

 Работа в команде      Материальная ответственность      Работа с клиентами 

 Работа с людьми      Работа с кассовым аппаратом 

 Знание кассовой дисциплины      Кассовые документы      1С: Торговля 

 Консультирование клиентов      Работа с оргтехникой 

 Точность и внимательность к деталям      Электронная почта 

Дополнительная информация

Обо мне .
Мне интересна работа офис-менеджером или администратором.  Мой опыт в сфере продаж
4 года. Из них 1 год в должности администратора. Среди моих полезных навыков — умение
работать с документацией и клиентами.Вела кассовую документацию, занималась
консультациями клиентов,инвентаризацией магазина. Так же я обладаю
многозадачностью, внимательностью, целеустремлённостью и стрессоустойчивостью.
Ищу работу с графиком 5/2.
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