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	КОЧЕТОВА НАТАЛЬЯ ВЛАДИМИРОВНА                                                              Юрист
Дата рождения: 01.09.70г.;
Место рождения: Волгоград;

место регистрации: г. Москва;
место проживания: г. Севастополь
978 960 29 09         nataly5216@yandex.ru
Юридический стаж более 20 лет.


С сентября 2019 по декабрь 2020 являлась сотрудником ООО «ЭТЦ в Парковом» (пгт Парковое, г. Ялта). Должностные обязанности: юридическое сопровождение выполнение строительных контрактов (начальник СБ Дубровин Роман Геннадиевич  978 806 48 14).
С апреля 2014г и по август 2019года  выполняла  обязанности юриста в строительных компаниях в городе Ялте (ООО «ИМС» директор Мельниченко Сергей Геннадиевич 9789179988)
Должностные обязанности: юридическое сопровождение деятельности юридического лица; юридическая поддержка при открытии и закрытии фирм; подготовка заключений по правовым вопросам (возникающим в процессе взаимодействия с организациями); осуществление деловой переписки; сопровождение корпоративных процедур; представление интересов организации в государственных, общественных организациях, в арбитражных судах и судах общей юрисдикции; проведение регулярного мониторинга изменений в законодательстве РФ.

Юрист: в ООО «Строительная компания «Стратегия» с августа 2008г.-2014 обязанности: юридическое сопровождение деятельности юридического лица
Начальник правового отдела,  (Управления по реализации жилищной политики администрации Волгограда  12.2000г.-.2007г.), юрист правового отдела администрации Волгограда(2007г-2008г) : разработка и участие в подготовке правовых актов; проверка законности правовых актов; работа со структурными подразделениями администрации Волгограда; подготовка заключений на проекты постановлений, распоряжений; кураторство комитета по градостроительству администрации Волгограда; реализация направления в сфере регулирования земельных отношений; осуществление мониторинга муниципальных правовых актов в сфере регулирования земельных отношений; представление интересов администрации Волгограда в судебных (арбитражный суд, суды общей юрисдикции) и правоохранительных органах. Руководство тремя подчиненными.

Специалист по кадрам (Областная библиотека им. Горького 12.1998г.-12.2000г.)
Формирование и контроль графиков отпусков. Организация оформления карточек пенсионного страхования (работа с ПФР). Оформление и выдача справок и копий документов по обращениям работников. Координация и организация процесса поиска, подбора персонала, проведение собеседований. Составление штатного расписания, контроль штатного расписания. Консультирование руководителей структурных подразделений и работников Компании по трудовому законодательству.
Бухгалтер (ООО «Каток» - строительно-монтажные, дорожно-строительные, отделочные работы  12.1993г. - 09.1996г.): Составление статистической, бухгалтерской и налоговой отчетности, работа с налоговыми органами и внебюджетными фондами, ведение бухгалтерского и налогового учета предприятия. Ведение учета товаров, реализация, работа с дебиторской и кредиторской задолженностью. Работа с кассой, взаимодействие с банковскими структурами,  работа с путевыми листами. Управление денежными средствами, контроль  и планирование бюджета предприятия. В подчинении - более 40 человек.
ОБРАЗОВАНИЕ:
Волгоградская Академия МВД России, 1998-2001г. 

Специализация гражданско-правовая; Специальность-юриспруденция.
Московский коммерческий университет, 1989-1994г.

По специальности - бухгалтерский учет и анализ хозяйственной деятельности Квалификация-экономист

ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

Имеется опыт: ведения деловой переписки, отчетности, договорной работы (поставки, аренды, предоставление услуг, составление и проверка и т.д.); проведения переговоров с представителями таможенных, налоговых и т.д.; составления правовых заключений и процессуальных документов (сложных, нестандартных договоров); анализ финансово-хозяйственной деятельности (налоговое и трудовое законодательство); представительство в судах и правоохранительных органах.
Мной освоены: программы MS Office, Internet; правовые базы «Гарант», Консультант плюс». Имеется водительское удостоверение категории «В» (стаж более 20 лет). А/м в собственности.   
Готова к переезду, командировкам.  Оплата проживания за счет работодателя.

