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Герман Нина Игоревна                                                                         
Дата рождения: 02 декабря 1982 г.                                                        
Адрес проживания:  г. Севастополь, ул. Горпищенко, д.65, кв. 17
моб. тел. +7 (978) 058-29-74
e-mail: mailto:nina.german82@yandex.ru
Цель: применение своего профессионального опыта, навыков
Опыт работы:
	май 2018 — по настоящее время
	ИП Медведева Т.М.
Севастополь
Розничная торговля
Должность: секретарь-оператор 1С

Функциональные обязанности:

-Выполнение различных вычислительных и графических работы, связанных с производственной деятельностью, набор текста.
-Регистрирование сделок и изменений в базе компании.
-Выписка счетов заказчикам.
-Передача счетов в бухгалтерию.
-Редактирование агентской базы клиентов в базе 1С
-Проверка номеров телефонов заказчиков по базе.
-Отправка и прием гарантийных письмем, прайсов по электронной почте.
-Проверка информации, предоставляемой менеджерами по базе.
-Распечатка документов, необходимых в работе .
-Выписка накладных и счет-фактур, а также соответствующих сопроводительных документов.



	май 2017г.- апрель 2018г.
	ООО ТЦ «Люкс»

Должность: оператор 1С 

Функциональные обязанности:

- формирование расходной и приходной документации;
- оформление накладных;

- корректировку сведений в документации по фактам     движения товара;

- оформление возвратной документации;

- сверка остатков на складе и формирование отчетов по движению товара;

- внесение данных в базу;

- ведение реестра первичной документации и архива;

- участие в проведении инвентаризации.




	июль 2016г.-февраль 2017г.
	ООО «ПКФ «Светозар»

Должность: экономист планово-производственного отдела с функциями снабжения 

Функциональные обязанности:

- получение по договорам, нарядам и другим документам ТМЦ (сырье, материалы, оборудование, комплектующие изделия, инвентарь, канцелярские принадлежности и т. п.);
-оформление документации на получаемые и отправляемые грузы, а также организация транспортных средств для их доставки;
- внеплановые закупки материалов;
-принятие мер по повышению эффективности использования материальных ресурсов путем снижения затрат;

-составление калькуляции себестоимости товарной продукции, разработка проектных оптовых и розничных цен на товар, а также тарифов на услуги или работы. 

	
	

	июль 2013 г. – декабрь 2014 г.
	Частный предприниматель Карпова М.В. (компания «ДЭШ»)

Должность: менеджер по продажам (согласно трудовому договору)

Функциональные обязанности (фактически):

- составление прайс-листов, работа в программе 1С предприятие, анализ рынка поставщиков продукции (барно-ресторанное оборудование, посуда, мебель);
- прием входящих звонков, ведение переговоров с поставщиком.


	
	

	
	

	
	


Образование: 
	2002-2008 гг.
	Севастопольский национальный технический университет, специальность «Системы управления и автоматики», диплом специалиста.


Дополнительное образование: тренинги «программа 1С 8 предприятие» в учебном центре «ОСБИ», г. Севастополь.

Профессиональные навыки: уверенный пользователь ПК: MsWord, Excel, PhotoShop, Internet, 1С.8 - предприятие. Свободное владение русским языком, базовый уровень знания английского, украинского языка, французский со словарем.

Личные качества: ответственность, организованность, нацеленность на результат, целеустремленность, коммуникабельность, умение работать в команде, быстрая обучаемость, стрессоустойчивость.
Дополнительная информация: 

- есть дочь 16 лет. 
